Vejledning til Workzone

Lav en sagshenvisning - IKK

/v

Denne vejledning beskriver, hvordan man forbinder to sager med hinanden. Det kan vaere en fordel,
hvis man fx har en lang raekke af samme mgdetype, at man under sagshenvisninger har linket til

lignende sager.

For at undga forvirring benavner vi her hovedsagen '"Hovedsag’, og den sag, der skal figurere i

sagshenvisningen,

"Henvisningssag’.

Fase Forklaring Navigation
Find Noter eller kopier sagens nummer. Fx
henvisningssag
2021-0290535,

AARHUS
UNIVERSITET

Ga til Find i midterbaren fanebladet ‘Sagshenvisninger’.

hovedsagen Sagshenvisninger

Tilfgj link til 1. Klik pa linkikonet i midterbaren.

henvisningssage 2. Indszet henvisningssagens sagsnummer (9

n i feltet Fritekst.

3. Klik Sgg.

Veelg sag Afklik den lille boks ved den relevante sag. —
Titel
IKK LSU-

Tilveelg sag F@r den valgte sag over i den hgjre kolonne med

pilikonet. >
Gem Klik Gem i boksen.
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